vacature | center

Bij Railcenter enthousiasmeren en inspireren spoorprofessionals elkaar over de vooruitgang, de
verbinding en de verwondering die het Nederlandse spoor biedt. Ons doel is om een bijdrage te
leveren aan het veilig en op tijd vervoeren van reizigers en goederen. Vakmensen vinden Railcenter
voor het volgen van een opleiding, het delen van kennis, om nieuwe kennis op te doen en het testen
van nieuwe ontwikkelingen in onze compleet ingerichte technische omgeving.

Het Bureau voor Toetsing en Certificering (BTC), onderdeel van Stichting Railcenter, is opgericht om
uitvoerende werkzaamheden te verrichten ten aanzien van de organisatie, planning en administratie
van examens ten behoeve van certificaten. Wil jij een codrdinerende rol spelen binnen BTC en een
actieve bijdrage leveren aan het efficiént en professioneel laten verlopen van de processen van het
examenbureau? Lees dan vooral verder!

wal ga je doen?

e Je codrdineert de werkzaamheden van BTC

e Je stemt af met (projectleiders van) railAlert en bent hun eerste aanspreekpunt

e e stelt rapportages (slagingspercentages, evaluaties en afdracht) en trendanalyses op

e Je analyseert de evaluaties van trainers en deelnemers en handelt klachten en bezwaren af
e Je stelt offertes en contracten op

e Je stelt examentarieven en prognoses op

e Je draag zorg voor het optimaal en efficiént laten verlopen van de interne processen van BTC
e Je stemt af met verschillende stakeholders, intern en extern.

e Je stelt instructies op voor toezichthouders en examinatoren en zorgt voor hun begeleiding.

wal breng je mee?

e HBO werk- en denkniveau

e Uitstekende communicatieve en administratieve vaardigheden, inclusief MS office
e Beheersing van de Nederlandse taal in woord en geschrift

e Proactieve en zelfstandige werkhouding

e Je bent flexibel, stressbestendig en je bent een organisatietalent

w3l bieden wij jou?

e Een brutosalaris tot € 4.901,- per maand (o.b.v. 38 uur) exclusief reiskostenvergoeding
e Een vast contract, omdat vertrouwen voor ons van groot belang is

e Samenwerking met een enthousiast team van professionals

e Een relatief kleine organisatie met veel ruimte voor eigen initiatief

e Een gezonde werkdruk

e 27 vakantiedagen

enthousiast geworden?

Solliciteer vandaag nog en stuur je cv naar PO@railcenter.nl. Voor meer informatie kun je ook bellen
met Titia Harms op 033 467 4727.



mailto:PO@railcenter.nl

